
Инструкция для членов комиссии по проведению итогового 

сочинения(изложения) 

 

Членыкомиссиипопроведениюитоговогосочинения(изложения)доначалапроведени

иитоговогосочинения(изложения)обязаныознакомитьсяснормативнымиправовымидокуме

нтами,регламентирующимипроведениеитоговогосочинения(изложения): 

порядком проведенияипроверкиитогового 

сочинения(изложения)натерриториисубъектаРоссийскойФедерации,определеннымОИВ; 

методическимиматериаламиРособрнадзора,рекомендуемымик   

использованиюприорганизацииипроведении итоговогосочинения(изложения); 

инструкцией,определяющейпорядокихработы; 

правиламизаполнениябланковитоговогосочинения(изложения). 

 

В    день    проведения    итогового    сочинения    (изложения)    член     

комиссиипопроведениюитоговогосочинения(изложения)должен: 

пройтиинструктаж  у  руководителя  образовательной  организации  по  

порядкуипроцедурепроведенияитоговогосочинения (изложения); 

получить у руководителя образовательной организации информацию о 

распределениичленовкомиссиипопроведениюитоговогосочинения(изложения)поучебным

кабинетам; 

получитьуруководителяобразовательнойорганизацииследующиематериалы: 

инструкцию для участников итогового сочинения (изложения), зачитываемую 

членомкомиссиипопроведениюитоговогосочинения(изложения)вучебномкабинетепередна

чалом проведения итогового сочинения (изложения) (одна инструкция на один 

учебныйкабинет)(см.Приложение 7); 

инструкции для участников итогового сочинения (изложения) (на каждого 

участника)(см.Приложения1,2); 

бланкиитоговогосочинения(изложения); 

черновики (2 листа на одного участника итогового сочинения 

(изложения);отчетные формыдляпроведенияитоговогосочинения(изложения). 

Пройти в свой учебный кабинет, проверить его готовность к проведению 

итоговогосочинения(изложения) иприступитьквыполнениюсвоихобязанностей: 

раздать на рабочие места участников итогового сочинения (изложения) черновики 

(неменеедвухлистов),инструкциидляучастниковитоговогосочинения(изложения)накаждог

оучастника; 

проверить наличие орфографических словарей для участников итогового 

сочинения,орфографическихитолковыхсловарей–дляучастниковитоговогоизложения; 

подготовить  на  доске  (информационном  стенде)    необходимую    

информациюдлязаполнения бланковрегистрации; 

обеспечить   организованный   вход   участников   итогового   сочинения   

(изложения)в учебныйкабинет. 

 

Участники   итогового   сочинения   (изложения)   рассаживаются   за   рабочие   

столывкабинетевпроизвольномпорядке(поодномучеловекузарабочийстол). 

Во время проведения итогового сочинения (изложения) на рабочем столе 

участника,помимо бланков,листовбумагидля черновиковнаходятся: 



ручка(гелеваяиликапиллярнаясчерниламичерногоцвета);документ,удостоверяющий

личность; 

для участников итогового сочинения – орфографический словарь, выданный по 

меступроведения итогового сочинения; для участников итогового изложения – 

орфографический итолковыйсловари,выданныепоместупроведенияитоговогоизложения; 

инструкциидля участниковитоговогосочинения(изложения); 

для участников итогового сочинения (изложения) с ограниченными 

возможностямиздоровья, участников итогового сочинения (изложения) – детей-инвалидов 

и инвалидов –специальныетехническиесредства(при необходимости); 

лекарства(принеобходимости); 

продуктыпитаниядлядополнительногоприемапищи(перекус),бутилированнаяпитьев

ая вода при условии, что упаковка указанных продуктов питания и воды, а также 

ихпотребление не будут отвлекать других участников итогового сочинения(изложения) 

отнаписанияимиитоговогосочинения(изложения)(при необходимости). 

 

Начинаяс09:45поместному времениполучитьотруководителятемысочинения(тексты 

для итогового изложения). Темы сочинения могут быть распечатаны на 

каждогоучастникаилиразмещенынадоске(информационномстенде)–

вданномслучаечленкомиссиипопроведениюитоговогосочинения(изложения)подготавлива

етнадоске(информационномстенде)темы сочинения. 

Текстдля  изложения  распечатывается  для  участников  итогового  изложенияс 

расстройствами аутистического спектра, с нарушениями опорно-двигательного 

аппарата,слепых, слабовидящих, глухих, позднооглохших и слабослышащих участников 

итоговогоизложения
1
. 

Доначалаитоговогосочинения(изложения)членкомиссиипопроведениюитогово

госочинения(изложения)должен: 

провести инструктаж участников итогового сочинения (изложения), который 

состоитиздвухчастей.Перваячастьинструктажапроводитсядо10:00поместномувремении 

включает в себя информирование участников о порядке проведения итогового 

сочинения(изложения),втомчислеослучаяхудаленияситоговогосочинения(изложения),про

должительностинаписанияитоговогосочинения(изложения),овременииместеознакомления

срезультатамиитоговогосочинения(изложения),атакжеотом,чтозаписиначерновиках 

необрабатываютсяинепроверяются; 

выдатьучастникамитоговогосочинения(изложения)бланкирегистрации,бланкизапис

и,черновики,орфографическиесловари(орфографическиеитолковыесловаридляучастников

итоговогоизложения),инструкциидляучастниковитоговогосочинения(изложения); 

провести вторую часть инструктажа, которая начинается не ранее 10:00 по 

местномувремени; 

ознакомитьучастниковитоговогосочинения(изложения)стемамиитоговогосочинени

я(названиемтекстадляизложения)(содержательноекомментированиетемитоговогосочинени

яитекстовдляитоговогоизложениязапрещено); 

послеознакомлениядатьуказаниеучастникамитоговогосочинения(изложения)присту

питькзаполнениюрегистрационныхполейбланковитоговогосочинения(изложения), указать 

номертемыитоговогосочинения(текстадля изложения); 

                                                      
1
Текст для итогового изложения выдается участникам для чтения и проведения подготовительнойработы на 40 минут. В это 

время участники могут работать с черновиками, выписывая ключевые 

слова,составляяпланизложения(переписыватьтекстдляитоговогоизложениявчерновикизапрещено).Поистечении 40 минут член 

комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) забирает текст дляитоговогоизложения, иучастники приступаютк 
написаниюитогового изложения. 

Для глухих, позднооглохших и слабослышащих участников итогового изложения при необходимости(вместо выдачи текста 

для итогового изложения на 40 минут) может быть осуществленсурдоперевод 
текстадляитоговогоизложения(онеобходимостиобеспечениясурдопереводатекстадляитоговогоизложениясообщаетсяво 

времяподачизаявленияна участиевитоговом изложении). 

 



дать указание участникам итогового сочинения (изложения) записать в бланк 

записиназваниевыбраннойимитемы сочинения(текстадляизложения); 

проверить правильность заполнения участниками итогового сочинения 

(изложения)регистрационных полей бланков, в том числе проверить бланк регистрации и 

бланки 

записикаждогоучастникаитоговогосочинения(изложения)накорректностьвписанногоучаст

ником итогового сочинения (изложения) кода вида работы, наименования вида 

работ,номератемы; 

объявитьначало,продолжительность
2
ивремяокончаниявыполненияитоговогосочине

ния(изложения)изафиксироватьихнадоске(информационномстенде). 

 

Проведениеитоговогоизложения 

При проведении изложения текст для изложения зачитывается участникам 

итоговогоизложения вслух трижды после объявления начала проведения изложения. 

Интервал междучтениемсоставляет2минуты. 

Дляучастниковитоговогоизложениясрасстройствамиаутистическогоспектра,снаруш

ениямиопорно-двигательногоаппарата,слепых,слабовидящих,глухих,позднооглохших и 

слабослышащихучастников итогового изложения текст для итоговогоизложения выдается 

для чтения и проведения подготовительной работы на 40 минут 

послеобъявленияначалапроведенияизложения.Вэтовремяучастникимогутработатьсчернов

иками,выписывая ключевые слова, составляя план изложения (переписывать текстдля 

итогового изложения в черновики запрещено). По истечении 40 минут член комиссии 

попроведению итогового сочинения (изложения) забирает текст для итогового изложения, 

иучастникиприступаюткнаписанию итоговогоизложения. 

Для глухих, позднооглохших и слабослышащих участников итогового изложения 

принеобходимости (вместо выдачи текста для итогового изложения на 40 минут) может 

бытьосуществленсурдоперевод текста для итогового изложения (о необходимости 

обеспечениясурдопереводатекстадляитоговогоизложениясообщаетсявовремяподачизаявле

ниянаучастиевитоговомизложении). 

Дляслепыхислабовидящихучастниковитоговогоизложенияпринеобходимостиможет 

быть осуществлен перевод текста для итогового изложения на рельефно-

точечныйшрифтБрайля(онеобходимостиобеспеченияпереводатекстадляитоговогоизложен

иясообщаетсявовремяподачизаявлениянаучастиевитоговомизложении). 

Вовремяпроведенияитоговогосочинения(изложения)участникамитоговогосочинени

я(изложения)  запрещено  иметь  при  себе  средства  связи,  фото-,  аудио-

ивидеоаппаратуру,справочныематериалы,письменныезаметкиииныесредствахраненияипер

едачиинформации,собственныеорфографическиеи(или)толковыесловари.Участникамитог

овогосочинения(изложения)такжезапрещаетсяпользоватьсятекстамилитературногоматери

ала(художественныепроизведения,дневники,мемуары,публицистика,другиелитературныеи

сточники). 

Вовремяпроведенияитоговогосочинения(изложения)членамкомиссиипопроведени

ю итогового сочинения (изложения) запрещено иметь при себе средства связи,фото-

,аудио-

ивидеоаппаратуру,справочныематериалы,письменныезаметкиииныесредствахраненияипер

едачиинформации,оказыватьсодействиеучастникамитоговогосочинения(изложения). 

Вслучаенехваткиместавбланкезаписидлявыполненияитоговогосочинения(изложени

я),позапросуучастникаитоговогосочинения(изложения)членыкомиссиипопроведениюитог

овогосочинения(изложения)выдаютемуещеодинбланкзаписидополнительно (далее – 

дополнительный бланк записи). В поле «Лист №» член комиссии попроведению итогового 

сочинения (изложения) при выдаче дополнительного бланка записивносит порядковый 

                                                      
2См.абзацвторойподпункта2.3.2пункта2.3настоящихМетодическихрекомендаций. 

 



номер листа работы участника (при этом листом № 1 является 

основнойбланкзаписи),атакжепереноситвдополнительныйбланкзаписиитоговогосочинени

я(изложения)кодработ(кодработыдолженсовпадатьскодомработынабланкерегистрации). 

Померенеобходимостиучастникамитоговогосочинения(изложения)выдаютсячернов

ики. 

Вслучаееслиучастникитоговогосочинения(изложения)посостояниюздоровьяили 

другим объективным причинам не может завершить написание итогового 

сочинения(изложения), он может покинуть место проведения итогового сочинения 

(изложения). Членыкомиссии по проведению итогового сочинения (изложения) 

составляют «Акт о 

досрочномзавершениинаписанияитоговогосочинения(изложения)поуважительнымпричин

ам»(форма ИС-08), вносят соответствующую отметку в форму ИС-05 «Ведомость 

проведенияитогового сочинения (изложения) в учебном кабинете ОО (месте проведения)» 

(участникитоговогосочинения(изложения)долженпоставитьсвоюподписьвуказаннойформе

).Вбланкерегистрацииуказанногоучастникаитоговогосочинения(изложения)вполе 

«Незакончил»необходимовнестиотметку«Х»дляучетаприорганизациипроверки.Вне

сениеотметкивполе«Незакончил»подтверждаетсяподписьючленакомиссиипопроведениюи

тоговогосочинения(изложения). 

В случае еслиучастник итогового сочинения (изложения) 

нарушилустановленныетребования, он удаляется с итогового сочинения (изложения). 

Член комиссии по 

проведениюитоговогосочинения(изложения)составляет«Актобудаленииучастникаитогово

госочинения(изложения)»(формаИС-09),вноситсоответствующуюотметкувформуИС-05 

«Ведомость проведения итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете ОО 

(местепроведения)»(участникитоговогосочинения(изложения)долженпоставитьсвоюподпи

сьвуказаннойформе).Вбланкерегистрацииуказанногоучастникаитоговогосочинения(излож

ения)необходимовнестиотметку«Х»вполе«Удален».Внесениеотметкивполе 

«Удален» подтверждается подписью члена комиссии по проведению итогового 

сочинения(изложения). 

Вслучаесдачиитоговогосочинения(изложения)участникомсочинения(изложения)ву

стнойформечленкомиссиипопроведениюитоговогосочинения(изложения)вноситвбланкрег

истрацииуказанногоучастникаитоговогосочинения(изложения)соответствующуюотметку«

Х»вполе«Вустнойформе»изаверяетсвоейподписьювнесение указанной отметки в 

специально отведенном поле для последующей корректнойпроверки и обработки бланков 

итогового сочинения (изложения) такого участника. В формуИС-

05«Ведомостьпроведенияитоговогосочинения(изложения)вучебномкабинетеобразователь

нойорганизации(местепроведения)»необходимотакжевнестиотметкувполе 

«Сдавалвустнойформе(ОВЗ)». 

Завершениепроведенияитоговогосочинения(изложения) 

За30минутиза5минутдоокончанияитоговогосочинения(изложения)членыкомиссии 

по проведению итогового сочинения (изложения) сообщают участникам 

итоговогосочинения(изложения)оскоромзавершениинаписанияитоговогосочинения(излож

ения)и о необходимости перенести написанные сочинения (изложения) из черновиков в 

бланкизаписи(в том числевдополнительныебланкизаписи). 

Участникиитоговогосочинения(изложения),досрочнозавершившиевыполнениеитог

овогосочинения(изложения),сдаютбланкирегистрации,бланкизаписи,дополнительныеблан

кизаписи,черновикиипокидаютобразовательнуюорганизацию(место проведения итогового 

сочинения (изложения), не дожидаясь установленного 

временизавершенияитоговогосочинения (изложения). 

По истечении установленного времени завершения итогового сочинения 

(изложения)члены комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) объявляют 

об 



окончаниивыполненииитоговогосочинения(изложения)исобираютуучастниковитоговогос

очинения (изложения) бланки регистрации, бланки записи (дополнительные бланки 

записи),черновики. 

Член комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) ставит «Z» в 

областибланказаписи(илидополнительногобланказаписи),оставшейсянезаполненной. 

Вбланкахрегистрацииучастниковитоговогосочинения(изложения)необходимозапол

нить поле «Количество бланков записи». В указанное поле вписывается то 

количествобланков записи, включая дополнительные бланкизаписи (вслучае если 

такиевыдавалисьпозапросуучастника),котороебыловыданоучастнику. 

Заполняют соответствующие отчетные формы. В свою очередь, участник 

проверяетданные, внесенные в форму ИС-05 «Ведомость проведения итогового сочинения 

(изложения)в учебном кабинете ОО(местепроведения)»,подтверждаяихличнойподписью. 

Собранныебланкирегистрации,бланкизаписи(дополнительныебланкизаписи),черно

вики, а также отчетные формы для проведения итогового сочинения (изложения) 

членыкомиссиипопроведениюитоговогосочинения(изложения)передаютруководителюобр

азовательнойорганизации. 


